
คุณครูณัฐฐินันท์  บุญปกครอง
ครูกวาง

จุดมุ�งหมายการทาํงาน

ประวัตกิารศกึษา

 • บริหารงานโรงเรียนอนุบาลอย่างเป็นระบบ
 • สื่อสารกับผู้ปกครองได้ดี เป็นกันเอง
 • มีความละเอียด รอบคอบ และรับผิดชอบสูง
 • ใช้คอมพิวเตอร์และระบบงานเอกสารได้เป็น
   อย่างดี

ประกาศนียบตัรวชิาชพี (ปวช.)
โรงเรียนสยามบรหิารธรุกจิ
สาขา คอมพิวเตอร�บรหิารธรุกจิ

ประสบการณ์ทาํงาน

หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป
โรงเรียนอนุบาลดวงตะวัน
พ.ศ.2566 - ปัจจบุนั

หัวหน�าฝ�ายบรหิารงานทัว่ไป

 • วางแผนและดูแลระบบงานบริหารภายใน
    โรงเรียน
 • ควบคุมงานธุรการ การรับสมัคร และ 
    การประสานงานผู้ปกครอง
 • สนับสนุนการทำงานของครูและบุคลากร
    ทุกฝ�าย

ประสบการณ์ทาํงาน

เจ้าหน้าที่ธุรการ
โรงเรียนอนุบาลดวงตะวัน
พ.ศ.2555 - พ.ศ.2565

 • จัดทำเอกสาร งานทะเบียน และข้อมูล
    นักเรียน
 • ดูแลระบบรับ–ส่งนักเรียน และ
    งานประสานงานทั่วไป
 • สนับสนุนกิจกรรม และ
    งานประชาสัมพนัธ�ของโรงเรยีน
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